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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Sectiunea 1. Prevederi generale

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (C.E.A.C.) din Gradinita ,,Casuta cu povesti”
Bistrita, este un organism de asigurare interna a calitatii educatiei infiintata in urmatorul cadru legal:

» Ordonanta de urgentd a guvernului nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/ 2006, cu modificarile ulterioare.

» Legea nr.128/1997 privind Statutul personalului didactic.

» Hotararea Guvernului nr.1258/2005 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii In
Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile ulterioare.

» Hotararea Guvernului nr.21/2007 pentru aprobarea Standardelor de autorizare si
functionare provizorie a unitatilor de invatdmant preuniversitar, precum si a
standardelor de evaluare periodicp a unitatilor de invatamant preuniversitar.

» Hotararea Guvernului nr.22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionala in vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor
furnizoare de educatie.

» Hotararea Guvernului nr.1534/2008 pentru aprobarea Standardelor de referinta si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul
preuniversitar.

Sectiunea 2. Definirea conceptelor

Educatia_se refera la programele si activitatile de formare profesionald initiala si
continua;

Organizatia furnizoare de educatie este o institutie de Tnvatamant care desfasoara
activitati de formare initiala si continua:

Curriculum national si la decizia scolii concretizeaza oferta educationald a
organizatiei furnizoare de educatie;

Beneficiarii directi sunt prescolarii de la cursurile de zi si fara frecventa;
Beneficiarii_indirecti sunt familiile beneficiarilor directi, angajatorii, angajatii,
comunitatea locala;

Evaluarea calitatii_educatiei constd in examinarea masurii in care scoala si
programul ei indeplinesc standardele si standardele de referinta;

Asigurarea calititii_in_educatie este realizatd de un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institufionale de planificare §i implementare a unor
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programe/proiecte prin care se formeaza increderea beneficiarilor cd scoala
satisface standardele de calitate;

Controlul calitatii educatiei presupune activitati si tehnici cu caracter operational
pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite,

Imbunititirea calititii educatiei presupune evaluare, analizi si actiune corectiva
continud din partea organizatiei furnizoare de educatie (scoli) bazata pe selectarea
si adaptarea celor mai potrivite proceduri, alegerea si aplicarea celor mai relevante
standarde de referinta,

Criteriul_ se refera la un aspect fundamental de organizare si functionare a unei
organizatii furnizoare de educatie;

Standardul reprezinta descrierea cerintelor formulate in termeni de reguli sau
rezultate, care definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a unei activitati in
educatie;

Standardul de referinta reprezinta descrierea cerintelor care definesc un_nivel
optimal de realizare a unei activitati in educatie;

Indicatorul de performanta reprezintd un instrument de masurare al gradului de
realizare a unei activitati desfasurate de o organizatie furnizoare de educatie prin
raportare la standarde/standarde de referinta.

Indicatorul reprezinta un instrument de masurare al gradului de realizare a unei
activitati desfasurate de o organizatie furnizoare de educatie, definit in standardele
de functionare.

Procedura reprezinta ,,pasii” care trebuie urmati in realizarea anumitor activitati la
nivel de unitate de invatimant. In manualele si ghidurile care se referd la
managementul si asigurarea calitatii exista numeroase exemple de proceduri privind
modalititile de construire a acestora. In esenti, o procedura raspunde la intrebarile:
cine face o anumita activitate ? ce activitate trebuie realizatda ? cum anume se va
realiza acea activitate ? cand si unde se va realiza activitatea ? care vor fi
rezultatele respectivei activitati.

Sectiunea 3. Principii si obiective ale C.E.A.C

YV V. VYVYV

3.1.Principiile Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Educatia centrata pe copil,

Corelarea evaluarii interne cu evaluarea externa;

Standardele de referinta nationale considerate ca referential al procesului de
autoevaluare;

Accentuarea rolului autoevaluarii in imbunatatirea continua a proceselor si rezultatelor
gradinitel,

Abordarea evaluarii externe ca proces de invatare, pentru evaluatori, pentru evaluati si
pentru Intreaga organizatie scolara.
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> Egalitatea, care garanteaza egalitatea sanselor in vederea dezvoltarii integrale a
personalitatii prin educatie, cu respectarea principiilor democratice si a drepturilor si
libertatilor fundamentale.

3.2 Obiectivele Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Obiectivele strategice ale C.E.A.C privind implementarea sistemului de management al
calitatii in Gradinita ,,Casuta cu povesti”, sunt:

Y

Elaborarea, implementarea si revizuirea documentatiei asociate sistemului de
management al calitdtii, in conformitate cu reglementarile legislative, misiunea si
obiectivele gradinitei;

Testarea capacitatii organizatiei scolare privind managementul calitatii;

Elaborarea strategiei de evaluare si imbunatatire a calitatii invatamantului;
Evaluarea capacitatii institutionale si eficacitatea educationala,

Initierea si monitorizarea actiunilor preventive si corective de imbundtitire a
calitatii n functie de neconformitatile identificate;

Dezvoltarea cooperarii cu parteneri interni si externi la realizarea de programe
comune in domeniul calitatii invatamantului;

Modernizarea conditiilor materiale de desfasurare a activitatilor instructiv-
educative;

Perfectionarea continua a instrumentelor de evaluare a calitdtii activitatii
profesionale a cadrului didactic;

Dezvoltarea bazei de date in domeniul asigurarii calitatii.
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CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA C.E.AC

Sectiunea 1. Calitatea de membru C.E.A.C si procedura de selectie
pentru fiecare categorie de membrii

1.1 Componenta Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea calitatii din Gradinita cu Program Prelungit
,Casuta cu povesti” Bistrita cuprinde:
v"un coordonator — directorul unitatii;
V' trei reprezentanti ai corpului profesoral alesi, in urma propunerilor si autopropunerilor, prin vot
secret de Consiliul profesoral si validati de catre Consiliul de Administratie al gradinitei;
v un reprezentant al sindicatului reprezentativ, desemnat de acesta;
v' doi reprezentanti ai parintilor, desemnat in cadrul sedintei Asociatiei parintilor ;
v" doi reprezentanti ai Consiliului Local, desemnat de aceasta institutie.

1.2 Reprezentantii corpului profesoral propusi sau autopropusi vor inainta Consiliului de Administratie
CV-ul, raportul de activitate, precum si o scrisoare de intentie, in vederea evaluarii;

1.3 Membrii Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii nu pot indeplini functia de director in
institutia respectiva si nu pot face parte din Consiliul de Administratie al acesteia.

1.4 Membrii pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii interactioneaza cu celelalte compartimente si cu
autoritatile conform fisei postului.

1.5 In vederea realizarii obiectivelor sale, C.E.A.C cooperezi cu Agentia Romana pentru Asigurarea
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar pentru asigurarea calitatii, cu alte agentii si organisme similare
din tara sau din strdinatate, potrivit legii.

1.6 Membrii Comisiei pentru Evaluarea si asigurarea Calitatii trebuie sa detina urmatoarele calitati:
Reputatie bund in cadrul institutiei si in comunitate;

Foarte buna pregatire teoretica si practica in domeniu;

Cunostinte psihologige privind relatiile interumane ;

Dorinta de formare continua,;

Discernamant si obiectivitate in aprecierea prescolarilor si a colegilor.
Capacitate de autoevaluare ;

Onesitate, fermitate, flexibilitate comportamentala, demnitate ;
Adaptabilitate si rezistenta la stres ;

Tact pedagogic ;

Comportamentul empatic.

Bun organizator;

Adept al muncii in echipa;
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Fire neconflictuala;
Tinuta morald impecabila,
Comunicativ, empatic;
Dragoste pentru copii.

AN

Sectiunea 2. Infiintarea si completarea C.E.A.C

= In cadrul Consiliului de Administratie al scolii se hotiriste, in baza prevederilor art. 11,
alin (1) din O.U.G. nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobatd cu
completari si modificdri prin LEGEA nr. 87/2006, cu modificarile ulterioare), infiintarea
comisiei.

= Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant elaboreaza si adopta Regulamentul de
functionare si Strategia de evaluare interna a calitatii, ca documente reglatoare ale
activitatii acesteia.

= Consiliul de Administratie face apel catre toate cadrele didactice din scoala si afiseaza
conditiile pe care trebuie sd le indeplineasca (competente profesionale, intelectuale,
organizationale, morale);

= Consiliul de Administratie stabileste perioada de alegere a membrilor comisiei din randul
cadrelor didactice, comunica criteriile stabilite prin Regulament, se preocupa de realizarea
cadrului formal de alegere a acestora prin vot secret (in consiliul profesoral), analizeaza
propunerile si autopropunerile din partea cadrelor didactice.

= Consiliul de Administratie solicitda partenerilor implicati desemnarea membrilor acestora,
in termenul stabilit: consiliul elevilor (pentru SAM, liceu), comitetul de parinti/asociatia
parintilor din scoala, consiliul local, agent economic.

= Directorul unitatii scolare emite Decizia de Infiintare a Comisiei de evaluare si asigurare a
calitatii din scoala in baza hotararii Consiliului de admionistratie.

= In cazul incetdrii activitatii unui membru, completarea CEAC are loc, urmand aceleasi
proceduri de selectie.

2.1 Directorul unitatii de invatamant emite decizia de infiintare a Comisiei de Evaluare si Asigurare a
Calitatii din Gradinita ,,Cdsuta cu povesti”, Bistrita.

2.2 Durata mandatului Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii in componenta aprobata, este de 1
(un) an, aceasta fiind validatd de Consiliul de Administratie in fiecare an scolar.

2.3 Tn cazul schimbirii prevederilor legislatiei in vigoare, prezenta comisie se poate dizolva, poate si
isi modifice componenta sau sa se adapteze noilor cerinte.
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Sectiunea 3. Roluri si responsabilitati specifice ale membrilor

3.1 Atributii generale

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii are urmatoarele atributii generale:

» Coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza aplicarea procedurilor si activitatilor de autoevaluare

institutionald, privind calitatea serviciilor educationale furnizate de institutia de invatamant,
aprobate de conducerea acesteia, conform criteriilor si domeniilor prevazute de legislatia in
vigoare:

A. Capacitate institutionala (rezultata din organizarea interna si infrastructura disponibila,
definita prin criteriile: structuri institutionale, administrative si manageriale; baza
materiala; resurse umane).

B. Eficacitate educationala (rezultata din mobilizarea resurselor disponibile, in scopul
obtinerii rezultatelor asteptate invatarii, definitd prin criteriile: continuturile
programelor de studiu; rezultatele invatarii; activitatea metodica; activitatea financiara a
unitatii).

C. Managementul calitdtii, concretizat in urmatoarele criterii: strategii si proceduri pentru
asigurarea calitdtii; proceduri privind initierea, monitorizarea si revizuirea periodicd a
programelor aplicate si a activitatilor desfasurate; proceduri, obiective de evaluare a
rezultatelor invatarii; baza de date, actualizatd sistematic, referitoare la asigurarea
interna a calitatii; transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele
de studii; functionarea structurilor de asigurare a calitatii, conform legii.

Elaboreaza anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in organizatie care va
fi Tnaintat catre ARACIP, iar o parte a sa va fi facuta publicd, in conformitate cu fisa elaborata
de ARACIP.

» Formuleaza propuneri privind imbunatatirea calitatii educatiei.

3.2 Atributii specifice

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii are urmatoarele atributii specifice:

CEAC-ul aplica regulamentul elaborat si aprobat de Consiliul de Administratie;

Stabileste scopurile, obiectivele si actiunile comisiei;

Elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de organismul de conducere;

Elaboreaza anual, panad la data stabilita, prin proceduri interne, un raport privind calitatea
serviciilor educationale si propune masuri de ameliorare. Raportul este adus la cunostinta
tuturor beneficiarilor directi si indirecti ai serviciilor educationale prin afisare sau publicare pe
site-ul Gradinitei ,,Casuta cu povesti”, Bistrita;
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e Elaboreaza propria baza de date si informatii privind calitatea serviciilor educationale prestate,
structurate pe standarde si indicatori de performanta la nivel instituional si pe fiecare arie
curriculara;

e Elaboreaza instrumente de evaluare, descrie metode de urmarire a progresului copiilor;

e Propune masuri de optimizare, crestere si dezvoltare a calitatii educatiei oferita de gradinita la
nivelul conceptelor, principiilor, indicatilor si standardelor;

e Elaboreaza Regulamentul de functionare al C.E.A.C si Strategia de evaluare interna a calitatii
(ambele documente elaborate de Consiliul de Administratie al gradinitei);

e Verifica preliminar documentele scolii la inceputul anului scolar si formuleaza un plan de
imbunatatire pe care il inainteaza spre aprobare Consiliului de Administratie;

e Elaboreaza un plan operational anual derivat din strategia aprobatd, cuprinzand proceduri si
activitati de evaluare si imbunatatire a calitdfii, plan operational pe care il inainteaza
Consiliului de Administratie spre aprobare;

e Realizeaza activitatile stabilite pentru evaluarea si imbunatatirea calitatii conform planificarii,
monitorizeaza si evalueaza modul de realizare a acestor activitati;

e Realizeaza raportul anual de evaluare interna a calitatii pentru anul scolar pana la data de 10
octombrie si il inainteaza spre aprobare Consiliului de Administratie, care revizuieste, daca
este cazul, documentele programatice si strategiile de dezvoltare (inclusiv strategia de evaluare
interna a calitatii;

e Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii face publica partea a Ill-a din raportul anual
de evaluare interna a calitatii, astfel: raportul este prezentat cadrelor didactice din cadrul
institutiei de invatamant, precum si parintilor, in perioada 10-22 octombrie, prin publicarea
acestuia pe propriul site, prin discutarea acestuia in cadrul Consiliului profesoral, a sedintelor
cu parintii sau a Asociatiei parintilor.

3.3 Atributiile coordonatorului Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii

Coordonatorul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii indeplineste urmatoarele

atributii principale:

= (Coordonatorul C.E.A.C asigura conducerea executivd a Comisiei pentru Evaluarea si
Asigurarea Calitatii;

» Reprezinta C.E.A.C in raporturile cu conducerea unitatii, 1.S.J., M.E.N. si ARACIP, cu
celelalte autoritafi publice, cu persoanele fizice sau juridice din tara si din strainatate, cu orice
institutie sau organism interesat de domeniul de activitate al Comisiei pentru Evaluarea si
Asigurarea Calitatii cu respectarea prevederilor legale n acest sens;

= Numeste secretarul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii, Tn conditiile prezentului
regulament;

= Stabileste sarcinile membrilor Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii;

= Elaboreaza graficul anual de efectuare a monitorizarilor si a evaluarii ;

= Realizeazad informari privind monitorizarea, consilierea si indrumarea unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar din reteaua invatdmantului preuniversitar ;
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= Informeaza conducerea unitatii, 1.S.J., M.E.N.si ARACIP privind monitorizarile efectuate la

nivelul unitatii de invatdmant preuniversitar, pe baza standardelor, standardelor de referinta,
precum si a standardelor proprii, specifice unitatii de Tnvatdmant preuniversitar respective si
propune masuri de ameliorare;

= Elaboreaza sinteze anuale ale rapoartelor de autoevaluare ale unitatii de invatamant
preuniversitar si ale activitatilor desfasurate prin inspectie scolara si de evaluare institutionala
de catre 1.S.J, pe care le Tnainteaza atat directorului unitatii, Consiliului de Administratie,
consiliului profesoral, 1.S.J., directiilor de specialitate din cadrul M.E.N si ARACIP;

= Elaboreazd anual un Raport de Evaluare interna privind calitatea educatiei in gradinita, raport
care este adus la cunostinta beneficiarilor prin publicare, afisare si este pus la dispozitia
evaluatorului extern;

= Aproba evaluarea anuald a performantelor profesionale ale personalului din cadrul Comisiei
pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii, propunand modificarile legale.

3.4 Atributiile membrilor Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitari
conform atributiilor din fisa postului, avand urmatoarele responsabilitati:
v' Elaboreaza politici si proceduri pentru fiecare domeniu al activititii din Gradinita cu

Program Prelungit ,,Casuta cu povesti”, Bistrita;
Indruma celelalte cadre didactice, coordonatori de comisii de lucru, pentru elaborarea
unor proceduri specifice;
Revizuieste si optimizeaza politicile si procedurile elaborate;
Elaboreaza fise si instrumente de autoevaluare;
Reactualizeaza baza de date referitoare la asigurarea interna a calitatii;
Intocmeste rapoarte si note de constatare si propune masuri corective si preventive;
Participa la intocmirea documentelor de proiectare la nivelul comisiei;
Colecteaza dovezi pentru intocmirea raportului de autoevaluare.

<

ANANANANA YN

Reprezentantul parintilor are urmatoarele atributii:
v’ Asigura buna functionare a relatiilor scoala - familie;
v" Aplica chestionare parintilor in vederea identificarii nevoilor si asteptarilor acestora;
v’ Atrage donatii si sponsorizari in vederea imbunatatirii calitatii procesului instructiv-
educativ;
v’ Participa la organizarea si desfasurarea activitatilor extrascolare si de promovare a
imaginii scolii.
Reprezentantul Consiliului local are urmatoarele atributii:
Stabileste legatura dintre scoala — Consiliul local,
Participd la luarea deciziilor in vederea intocmirii ofertei educationale ;
Participa la autoevaluarea periodica;
Sprijind cooperarea dintre serviciul contabilitate al scolii si cel al Consiliului Local in
privinta necesarului de fonduri banesti.

ANANENRN
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Sectiunea 4. Drepturile si obligatiile membrilor, recompense si sanctiuni

4.1 Calitatea de membru al Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii inceteaza sau este
pierdutd in urma uneia dintre urmatoarele condiii:

v

ANENEN

AN

pensionare/ transferare/ restrangere a activitatii din Gradinita cu Program Prelungit
,Casuta cu povesti” Bistrita;

dobandirea unei functii de conducere in cadrul Gradinitei cu Program Prelungit
,Casuta cu povesti” Bistrita;

alegerea sa ca membru in Consiliul de Administratie ;

cerere personald motivata de renuntare a participarii la aceasta comisie;

incalcarea normelor etice si morale, incalcarea codului comportamental, codului civil
sau penal;

sanctionarea in urma abaterilor/ incalcarii normelor;

cercetarea de catre organe constituite legal, abilitate (politie etc.)/ condamnarea
persoanei pe baza unei hotarari judecatoresti;

neindeplinirea atributiilor in cadrul C.E.A.C.

4.2 Membrii Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii, cu exceptia coordonatorului, pot fi
revocati la propunerea coordonatorului in urmatoarele situatii:

o

o

o

prin absenta nejustificatd la doua sedinte consecutive sau la patru sedinte intr-un an
calendaristic;

dacd se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile din diverse motive, pe o
perioada mai mare de 90 zile .

la savarsirea unor fapte care sa atraga raspunderea disciplinara sau penald, repercursiuni
asupra imaginii $i prestigiului scolii.

4.3 Suplinirea unui membru al Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calititii se face in caz de:

v' concediu de maternitate;

v' la expirarea termenului contractului individual de munca fncheiat pe durata
determinata;

v concediu medical prelungit sau incapacitate temporara de muncad stabilita prin
certificat medical;

v" pe durata ingrijirii copilului bolnav in varsta de pana la 7 ani.

4.4 Membrii Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii - cadre didactice -, in functie de
activitatea prestata, pot fi recompensati din venituri proprii, respectand legislatia financiara in vigoare.
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4.5 Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii se intruneste lunar in sedinta ordinara, iar in
sedinta extraordinara, ori de cate ori este cazul, la cererea coordonatorului, a directorului sau a 2/3 din
numarul membrilor.

4.6 Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii poate utiliza echipamente si consumabile din
dotarea gradinitei pentru redactarea documentelor.

Sectiunea 5. Documentele Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii

4+ Regulament de functionare C.E.A.C;
+ Strategia de evaluare interna a calitatii;
4 Plan operational;

4+ Plan de imbunatatire;

Sectiunea 6. Comunicarea cu organismele de conducere (CA, director),
cu personalul gradinitei si alte parti.

.....

procedurilor stabilite de Consiliul de Administratic (vezi anexe), parte integranta a prezentului
regulament.

Proceduri de autoevaluare institutionala;

Proceduri de analiza a culturii organizationale;

Proceduri de evaluare sistematicd a asteptarilor educabililor, parintilor si altor beneficiari
relevanti;

Proceduri de evaluare sistematica a satisfactiei personalului;

Proceduri de comunicare internd, decizie §i raportare;

Proceduri de identificare si de prevenire a perturbarilor majore;

Proceduri de control al documentelor si al inregistrarilor;

Proceduri de monitorizare, evaluare, revizuire si imbunatatire a calitatii.

Proceduri pentru imbunatatirea comunicarii cu parintii.

X/ K/
X ER X

K/
X4

D)

K/ 7/ K/ 7/ K/
RIS XS IR X IR X G X4

7/
X4

L)
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6.2 Evaluarea Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

» Activitatea membrilor CEAC este evaluata de catre Consiliul de Administratie al Gradinitei
,Casuta cu povesti”, Bistrita, reprezentantii ISJ sau ARACIP, prin analiza planului operational
propus, prin analiza documentelor continute de dosarul comisiei, prin analiza raportului de
evaluare interna a calitatii, prin discutii directe cu membrii comisiei ;

» Activitatea coordonatorului CEAC este evaluati de catre Consiliul de Administratie al
Gradinitei ,,Casuta cu povesti”, Bistrita pe baza analizei atributiilor.

CAPITOLUL I
DISPOZITII FINALE

» Prezentul Regulament de functionare C.E.A.C intra in vigoare in momentul adoptarii acestuia
in cadrul Consiliului de Administratie;

» Din momentul aprobarii prezentului regulament, se abroga vechiul Regulament, aplicarea
prezentului devenind obligatorie;

» Coordonatorul CEAC are obligativitatea de a aduce la cunostinta partilor interesate prevederile
prezentului regulament si obligativitatea respectarii acestuia.
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ANEXE

PROCEDURI

A. Procedura privind revizuirea periodica a programelor si

activitatilor desfasurate

DESCRIEREA PROCEDURII

>

>

>

Chestionarea prescolarilor/parintilor in privinta numarului, tipurilor si calitatii activitatilor
curriculare si extracurriculare, aplicate de educatoare.

Analiza rezultatelor chestionarii de catre membrii CEAC sau de catre persoane desemnate
de CEAC.

Propunerea unor noi activitati extracurriculare si/sau discipline optionale sau unor noi
modalitati de derulare a activitagilor extracurriculare si /sau a disciplinelor din trunchiul
comun sau optionale.

Mediatizarea ofertei in randul parintilor .

Selectarea noilor activitati extracuriculare, a noilor discipline optionale si/sau, dupa caz, a
noilor modalitati de desfasurare a activitatilor prescolare, pe baza feed-back-ului obtinut de
la partile interesate.

Analiza si aprobarea lor de catre Consiliul de Administratie.

Obtinerea, daca este cazul, a avizelor de la ISJ/ISMB.

B. Procedura privind evidenta activitatilor extracurriculare

DESCRIEREA PROCEDURII

YVVV VYV VYV

Y

Nominalizarea, prin decizie internd, a unui responsabil cu activitatile extracurriculare;
Infiintarea unui registru comun al activititilor extracurriculare cu o anumita structura - care
poate fi stabilita de cétre fiecare unitate scolard in parte;

Anuntarea personalului privind obligativitatea raportarii fiecarei activitati extracurriculare,
utilizand structura stabilita intr-un termen precizat;

Completarea registrului comun de catre responsabilul cu activitatile extracurriculare;
Monitorizarea inscrierilor in Registru — lunar / trimestrial / semestrial — de catre director .
Elaborarea unui raport anual (de catre responsabilul respectiv) privind activitatea
extracurriculara: ce tipuri de activitati s-au desfasurat, initiatori si participanti, periodicitate,
disfunctionalitati si probleme, modificari propuse in desfasurarea acestora.

Decizia in cadrul consiliului profesoral / consiliul de administratie privind modificarile
aduse modului de proiectare, organizare, realizare si fructificare a activitatilor
extracurriculare.
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C. Procedura de selectie a reprezentantilor cadrelor didactice

din CEAC

DESCRIEREA PROCEDURII
» Informarea cadrelor didactice din gradinita despre importanta si necesitatea infiintarii Comisiei
pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.

YV VYV VYV

Afisarea conditiilor pe care trebuie sa le indeplineasca viitorii membrii ai comisiei.

Depunerea unei scrisori de intentie din partea cadrelor didactice candidate si a unui CV.
Prezentarea candidatilor in consiliul profesoral.

Argumentarea de cétre candidati a oportunitdtii opiniilor lor, precum si a unor propuneri de
imbunatatire a activitatii din scoald pe un anumit domeniu.

Alegerea de catre CP, prin vot secret, a reprezentantilor cadrelor didactice.

Afisarea rezultatelor .

D.Procedura de control a inregistrarilor si documentelor

DESCRIEREA PROCEDURII
Responsabilul si membrii Comisiei de Asigurare a Calitatii gestioneaza materialele informative
si documentele referitoare la inregistrarile asigurarii calitatii in invagamant astfel:

>

VVV VY

aplicd procedurile specifice pentru documentele de inregistrari de calitate pe care le
gestioneaza

asigura distribuirea materialelor informative si a documentelor Comisiei Metodice ;
raspund de pastrarea in bune condifii a acestor materiale informative, documentelor si de
evidenta acestora;

inregistreaza analizele conducerii §i analizele corective pentru rezolvarea problemelor ;
revizuiesc manualul calitatii si procedurile functiilor sistemului de asigurare a calitatii;
identifica, indexeaza si indosariaza toate documentele ce detin Inregistrari de calitate, care
se intocmesc si se pastreaza in vederea identificarii lor cu usurinta.

E.Procedura de efectuare a autoevaluarii

DESCRIEREA PROCEDURII

YVVVVVYY

Selectarea domeniului, temei.

Diagnoza nivelului de realizare.

Judecarea nivelului de realizare.

Identificarea punctelor forte si a punctelor slabe.
Identificarea tintelor.

Crearea unui grup de lucru.
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» Modificarea, optimizarea proiectului de dezvoltare institutionald, a planului de actiune al
gradinitei, respectiv a altor planuri operationale asociate.

» Desfasurarea activitatilor de dezvoltare, optimizare, remediere.

» Reaplicarea instrumentului de evaluare.

F.Procedura de optimizare a evaluarii invatarii

DESCRIEREA PROCEDURII

VV VWV VWV VYV

Evaluarea initiala a copiilor si reprezentarea statistica a rezultatelor obtinute

Elaborarea si aplicarea de teste de evaluare individuale care sd permita identificarea
progreselor minimale, respectiv a performantei.

Elaborarea si aplicarea de teste de evaluare, in mod diferentiat pentru a se obtine un feed-back
corespunzator din partea copiilor.

Identificarea exemplelor de buni practica si diseminarea lor in cadrul sedintelor de comisie,
sau n CP tematic.

Modificarea si optimizarea testelor existente.

Reaplicarea instrumentelor de evaluare.

6. Procedura legata de NTSM SI NPM (norme de tehnica
securitatii muncii si norme de protectia muncii).

DESCRIEREA PROCEDURII

>

>

>

Se stabileste intr-o sedinta a Consiliului Profesoral, componenta Comisiei de NTSM din scoala
si atributiile membrilor conform legislatiei in vigoare.

In cadrul Comisiei metodice se precizeazi sectoarele in care se vor prelucra NTSM si se
intocmeste un model de fisad individuala de NTSM, conform legislatiei in vigoare.

Se prelucreaza norme de tehnica securitdtii muncii si norme de protectia muncii specifice si
generale in cadrul unei sedinte tematice, la nivel de gradinita, si apoi la inceputul fiecarui
semestru.

Obligatoriu, la inceputul tuturor activitatilor in care trebuie respectate aceste norme, se face un
instructaj si se semneaza de luare la cunostinta, in fisele individuale, de céatre toti participantii.
Se fac demonstratii practice acolo unde este cazul: de folosire a extinctoarelor, de aplicare a
primului ajutor, toate consemnate ntr-un proces-verbal semnat de toti cei prezenti.

In cadrul comisiei NTSM se vor face analize semestriale asupra activitatilor desfasurate si se
vor consemna intr-un proces verbal.
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H. Procedura de autorizare si functionare provizorie

DESCRIEREA PROCEDURII

» Furnizorul de educatie elaboreaza un raport de evaluare interna, pe baza prevederilor art.10,
pentru fiecare nivel de nvatamant, tip de program de studiu si de calificare;

» Raportul de evaluare interna se depune la departamentul de Acreditare al Agentiei de Asigurare
a Calitatii Tmpreuna cu o cerere de declansare a procedurii de evaluare externa si de autorizare
de functionare provizorie;

> Departamentul de acreditare numeste o comisie de experti in evaluare si acreditare, care
analizeazaa raportul de evaluare intern, verifica prin vizite la institutia solicitanta indeplinirea
standardelor pe domeniile si criteriile prevazute la art.10 si elaboreaza propriul raport de
evaluare;

> Departamentul de Acreditare al Agentiei de Asigurare a Calitatii valideaza raportul expertilor
prin verificarea respectarii metodologiei de evaluare externa, iar agentia propune Ministerului
Educatiei si Cercetarii acordarea sau, dupa caz, neacordarea autorizatiei de functionare
provizorie.

» Pentru furnizorii de educatie de nivel preuniversitar, autorizatia de functionare provizorie se
acorda pe baza avizului favorabil al ARACIP, prin ordin al ministrului Educatiei si Cercetarii;

» Pentru furnizorii de educatie de invatamant superior, autorizatia de functionare provizorie se
acorda pe baza avizului favorabil al ARACIS si al Ministerului Educatiei si Cercetarii, prin
hotarare a Guvernului.

I. Procedura privind comunicarea cu parintii
Comunicarea cu parintii se realizeaza astfel:

1. Prin intermediul avizierului

DESCRIEREA PROCEDURII
Educatoarea ofera parintilor informatii despre orar, tema saptamanii, cantece, poezii invatate,
anunturi despre spectacole, concursuri etc, anunturi care sunt postate la afisierul grupei;
Parintii citesc anuntul si iau la cunostinta informatiile transmise;
Parintii Indeplinesc sarcinile transmise de educatoare ;
Stabilirea unei intalniri educatoare-parinte;
Discutii pe marginea subiectului propus.

VVVY V¥V
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2. Prin intermediul intdlnirilor cu pdrintii

v' Sedinte cu parintii

Educatoarele au obligatia organizarii de sedinte cu parintii prescolarilor lunar, aceste intalniri

dintre cei doi parteneri (educatoare-parinte), oferind ocazia de a interactiona, de a discuta si a se pune
de acord asupra programului, asupra progreselor copiilor, de a inifia schimbari in derularea unor
programe.

A\

YV VVYVY

DESCRIEREA PROCEDURII
Comunicarea datei si orei la care se va desfasura sedinta cu parintii se va face in scris de catre
educatoare cu minim trei zile Tnaintea desfasurarii sedintei, prin afisarea acestora la afisierul
grupei;
Stabilirea ordinii de zi de catre educatoare;
Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe ordinea de zi;
Stabilirea unui plan comun de actiuni care urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop cresterea
calitatii educatiei prescolarilor;
Intocmirea unui proces verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele discutiilor
purtate cu parintii.

v' Sedinte cu Consiliul director al Asociatiei de parinti

Gradinita va desfasura o data pe luna (in ultima zi de joi a lunii Tn curs), sedinta cu Consiliul

director al Asociatiei de parinti.

Y

YV VYV VYV

DESCRIEREA PROCEDURII
Comunicarea datei si orei la care se va desfasura sediant cu Consiliul director al Asociatiei de
parinti se va face cu minim trei zile inaintea desfasurarii sedintei, prin afisarea acestora la
afisierul gradinitei sau prin e-mail;
Stabilirea ordinii de zi ;
Sedinta cu parintii cu Consiliul Director al Asociatiei de parinti va fi prezidata de directorul
unitatii;
Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe ordinea de zi;
Stabilirea unui plan comun de actiuni care urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop cresterea
calitatii educatiei prescolarilor;
Tntocmirea unui proces verbal in care vor fi consemnate continuturile si rezultatele discutiilor
purtate cu parintii.

17

1918-2018 | SARBATORIM IMPREUNA


mailto:ail%20casutacupovestibn@yahoo.com

Gradinita cu Program Prelungit,,Casuta cu povesti’ *; 3 gortle NI
Bistrita, str. Zimbrului, nr. 9 e o Sas
| Tel. 0263/212265, Fax. 0263212265 AT T

ROMANIA

1918-2018 | SARBATORIM IMPREUNA

‘| E- mail casutacupovestibn@yahoo.com

3. Prin comunicarea directa cu parintii

v' Consultatii periodice individuale cu parintii

DESCRIEREA PROCEDURII
Se desfasoara intr-un interval orar anuntat de educatoarele grupei (in fiecare zi de joi de la ora
16.00);
Discutarea unor probleme specifice copilului, legate de activitatea la grupa, progresul scolar,
nevoi de instruire i sprijin, atitudini si relationare in cadrul gupei de prescolari, in familie etc.;
Prezentarea unor referate pe teme de educatie soco-emotionala
Se finalizeaza, in unele cazuri, prin planuri comune de actiune, acorduri, concluzii .

VvV V V

v' Discutii zilnice cu parintii

DESCRIEREA PROCEDURII

» Informarea zilnica a parintilor cu privire la anumite aspecte privind activitatea zilnica a
prescolarului, programul educativ desfasurat in ziua respectiva, alte teme ( sanatate, igiena);

> Se realizeaza zilnic, la primirea copiilor (ora 8.00) si la plecarea acestora,( ora 17) prin discutii
individuale cu parintii copiilor.
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